
Criar um repositório da Revista 

 

Entram na vossa revista e fazem o login 

 

Vão ao painel/dashboard entram na parte administrativa da revista 

 

 

No menu à esquerda vão a configurações e clicam. Abre-se um novo menu que tem na vertical um 

menu e na horizontal outro 

 

 

 



 

Vão clicar em fluxo de trabalho/workflow e abre-se uma caixa com várias opções, clicam em 

Biblioteca de editores 

 

De seguida adicionar um ficheiro e abre-se a janela infra 

 

Preencham com o nome do ficheiro que querem disponibilizar. Pode-se ver o caminho já pré-

definido dentro da caixa e guardam 



 

Podem ver o ficheiro disponível no menu. Voltam ao menu anterior clicam em website 

 

 

No menu horizontal clicam em configurar 

 

 

E depois em menus de navegação 



 

Neste vão ao local de adicionar um item clicam e abre-se uma nova janela 

 

 

Neste caso que querem criar um novo menu para pre-print ou print ahead colocam tal como título 

selecionam o tipo de menu que será remoto e guardam 

 

Voltam ao menu anterior e podem ver que o item já foi criado 



 

Clicam na setinha antes do item e abre-se uma nova janela 

 

Nesta vão colocar o nome do documento. De seguida criam o link, clicando como podem ver na 

imagem infra e abre-se uma nova janela 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Inserem o url  e no target  clicam em new window e ok 

 

 



 

Já está inserido o documento com o hiper link e regressam de novo ao menu anterior 

 

Clicam na setinha que está em Primary Navigation Menu e abre-se a janela infra. Na direita tem o 

item que criaram e têm que o colocar na coluna da esquerda 

 

 

 



Como podem ver na imagem infra está colocado o item como um item “pai”  

 

Ou seja, vai aparecer conforme a imagem infra 

 

Depois de clicarem lá podem ver o documento que disponibilizaram para pré-print/print ahead 
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