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No menu a esquerda vao a configuracdes e clicam. Abre-se um novo menu que tem na vertical um
menu e na horizontal outro
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V3o clicar em fluxo de trabalho/workflow e abre-se uma caixa com varias op¢des, clicam em
Biblioteca de editores

& teste =

B Configuragdes do fluxo de trabalho
Niimeros
Noticias Submissio  Revisio  Biblioteca de Editores  E-mails 0 Auds
Configurages

Biblioteca de Editores Adicionar um ficheiro
Revista
website Marketing
Distribuigio _

Permissoes
Utilizadores & Papéls
Estatisticas Relatérios
Artigos
Atividade Editorial ut

utras

Utilizadores

» sorf

De seguida adicionar um ficheiro e abre-se a janela infra

Adicionar um ficheiro

Nome *

Tipo *

Escolha uma opglo

Ficheiro *

Arrastar um ficheiro para aqui para iniciar o uploa Upload Ficheiro

] Acesso Publico

Este ficheiro de biblioteca pode ser acessivel para download, se o "Acesso Publico™ estiver ativo, em:

https://ojs Jetras.up.pt/index.php/teste/libraryFiles/downloadpublic/id

* Indica compo obrigotdrio

OK  Cancelar

Preencham com o nome do ficheiro que querem disponibilizar. Pode-se ver o caminho ja pré-
definido dentro da caixa e guardam
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Adicionar um ficheiro

Podem ver o ficheiro disponivel no menu. Voltam ao menu anterior clicam em website

[ s

Numeros

Naoticias

Configuragdes
Revista

Website

Fluxo de trabalho
Distribuic3o

Utilizadores & Papéls

Estatisticas
Artigos
Atividade Editorial

ubmissdes

Minha Fila (1

Minhas Designagdes

root

No menu horizontal clicam em configurar

Nio designado

Todos as Ativas 2 Arquives 19 © Aude
a u Y Filtros  Nova Submissdo
( © Incomplete ) Visualizar

Submissées
Nameros

Noticias

Configuragdes
Revista

We

te
Fluxo de trabalho
Distribuigao

Utilizadores & Papéis

Estatisticas
Artigos

Atividade Editorial
Utilizadores

Gerador de Relatérios

E depois em menus de navegacao

Configurages Website

Aparéncia

Tema

Configurar

Avancado

Configurar  Plugins  Paginas Estaticas

© Ajuda

Tema

Podem ser instalados ndves temas a partir do tabulador Plugins no topo desta pagina.

Tema Padréo v

Fonte
Escolha uma fonte (tipo de letra) adequado & sua revista

@ Noto Sans: um tipo de letra definido pela Google compativel com um grande ndmero de

idiomas.

O Noto Serif: Uma variante com serif da fonte basica Noto Sans.

Noto Serif/Noto Sans: Uma combinagdo complementar que inclui cabegalhos com serif e o corpo
de texto sans-serif.

O Noto Sans/Noto Serif: Uma combinagéo complemet

ar que inclui sans-serif nos cabecalhos e
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Para Leitores
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Convidamos os leitores a registarem-se no servica de
notificacio de publicacio da revista. Clique em Registo no
menu superior da pagina. O registo permitira ao leitor receber
0 Sumério via e-mail a cada nova edic3o. A lista procura
também reivindicar um nivel basico de apoio ou de leitura.
Leia a Politica de Privacidade da revista, que assegura aos
eftores que os nomes e enderecos fornecidos néo serdo

o

- fine.
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Neste vao ao local de adicionar um item clicam e abre-se uma nova janela
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Menus de Navegacdo

itulo

> User Navigation Menu

> Primary Navigation Menu

Itens do Menu de Navegagéo

Registo

Acesso

root

Painel

© Ajuda

Adicionar Menu
Trens do Menu de Navegacio

Registo, Painel, Acesso, Ver Perfil, root,
Administracao, Sair do Sistema

Pagina principal, Atual, Arquivos, Noticias,
Indexagdo, Sobre, Documentos, Declaragdo
Privacidade, Contacto, Submissdes, Equipa
Editorial

Adicionar Item

Neste caso que querem criar um novo menu para pre-print ou print ahead colocam tal como titulo
selecionam o tipo de menu que serd remoto e guardam

Adicionar Item

Titulo *

Tipo de Menu de Navegagdo

Selecione um tipo...

Selecione um Tipo de Menu de Navegoecdo ou Personalizado para criar ¢ seu *

Voltam ao menu anterior e podem ver que o item ja foi criado



teste

Data e Hora » Acesso
erramentas > root
dministracso » painel

> VerPerfil
»  Administracdo

Sair do Sistema

Atual

Arquives

Noticias

Sobre

Sobre a Revista

Submissdes

Equipa Editorial

Declaragéo Privacidade

Contacto

Pesquisar

Pagina principal

Indexacdo

Documentos

Print ahead

Clicam na setinha antes do item e abre-se uma nova janela

pagina Personalizada v

Criar

pagina personal

Caminho *

ahead

Esta pagina ird ficar disponivel em:
https://ojs.letras.up.pt/index.php/teste /%PATH%

..onde %PATH% é o caminho que introduziu em cima. Note: Ndo pedem existir duas paginas com o mesmo
caminho. Usar caminhos que s3o definidos pelo sistema podem condicionar o acesso a funcionalidades
importantes.

Contetdo

DB B U PROE W& @

english
e B 7 ULRoRME &L

Nesta vao colocar o nome do documento. De seguida criam o link, clicando como podem ver na
imagem infra e abre-se uma nova janela



| Pégina Personalizada

Criar uma pdgina personalizada no seu sitio, e ligd-la a partir do menu de navegacdo.

Caminho *
|ahead

Esta pagina iré ficar disponivel em:
https://ojs.letras.up.pt/index.php/teste/%PATH%

..onde %PATH% € o caminho que introduziu em cima. Note: Ndo podem existir duas paginas com o mesmo
caminho. Usar caminhos que s&o definidos pelo sistema podem condicionar o acesso a funcionalidades
importantes.

Contetido
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v
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Inserem o url e no target clicam em new window e ok
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Pagina Personalizada v

Caminho *

ahead

Esta pagina ira ficar disponivel em:

https://ojs.letras.up.pt/index.php/test ATH%

...onde %P, o caminho gue introduziu em cima. Note: N3o podem existir duas paginas com o mesmo

caminho. Usar

minhos que sao definidos pelo sistema podem condicionar o acesso a funcionalidades

importantes.
Insert link x
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Text to display ‘ Critérios basicos de indexacdo nﬂ)AJ |
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itle

Target ‘ None -

English
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Titulo *

Print ahead

Criar uma pagina personalizada no seu sitio, e ligé-la a partir do menu de navegacao.
Pégina Personalizada

Criar uma pagina personali.

a partir do menu de navegacdo.

Caminho *

ahead

Esta pagina iré ficar disponivel em:
https://ojs.letras.up.pt/index.phpteste /%PATH

.onde %PATH3% & 0 caminho que introduziu em cima. Note: N3o podem existir duas paginas com o mesmo
caminho. Usar caminhos que séo definidos pelo sistema poder condicionar o acesso a funcionalidades
importantes.

Contetido

o B 7

Critérios basicos de indexacio no DOAJ

J4 estd inserido o documento com o hiper link e regressam de novo ao menu anterior
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istribuigho menus de Administrago, Sair de Sistema
Navegagio
tilizadores & Papeis * Erimary Navigation Meni Pagina principal, Atual, Arquivas, Noticias,
Noticias Indexagho, Sobre, Documentos, Declaragio
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rtigos
tividade Editorial Declaragio Itens do Menu de Navegagéo Adicionar Item
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» Registo

Clicam na setinha que esta em Primary Navigation Menu e abre-se a janela infra. Na direita tem o
item que criaram e tém que o colocar na coluna da esquerda

Editar

Titulo *
Primary Navigation Menu

Areas Teméticas de Navegagio Ativas

primary

Itens de Menu Atribuidos Itens de Menu néo Atribuidos

Paging principal Registo
Atual
Arquivos

Noticias

Indexagso

Administragio

Documentos

Declaragao Privacidade

contacto

Sobre a Revista

Pesquisar



Como podem ver na imagem infra esta colocado o item como um item “pai”

Areas Tematicas de Navegagao Ativas

primary v

e uma drea de

Itens de Menu Atribuidos Itens de Menu néo Atribuidos
¢ | Pagina principal $  Registo @
s | Atual $  Acesso ®»
% | Printahead $  root ®
$ | Arquivos $  Painel @
4 | Noticias @ 4 Verperfi ®
¢ | Equipa Editorial @ ¢ Administragio @

Ou seja, vai aparecer conforme a imagem infra
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