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MANUAL DE BOAS PRATICAS PARA A EDICAO DE REVISTAS
DIGITAIS

Cabe a Unidade de Publicacdes para a informacao digital:

>

Intervir ativamente no processo de preparagdo, do ponto de vista formal e
técnico, das publicacdes em formato digital e edita-las, utilizando as plataformas
existentes (Biblioteca Digital e OJS);

Criacdo de Banners para cada revista tendo em conta a uniformizacdo da
Plataforma;

Colaborar ativamente com os coordenadores das revistas da FLUP na
implementacao dos critérios exigidos para submisséo das publicacdes as bases
de dados Scopus e Web of Science e outras. Proceder ao registo e indexagéo

das revistas da FLUP em bases de dados internacionais

Criacéo de politicas editoriais, politicas de acesso e de submisséo, pelas quais

as revistas terdo que se reger para criarem as proprias.

Atribuir o DOI (Digital Object Identifier) as edicbes digitais de docentes e
investigadores da FLUP e proceder ao registo das mesmas na base de dados
CrossRef.

A Plataforma OJS, desde que a Unidade de Publicacdes passou a geri-la (2012),

aumentou exponencialmente o nimero de periddicos alojados na mesma. Neste

momento, (2020), existem 30 periodicos que séo geridos pelo servico. Assim, surge a

necessidade de criar este manual potenciando boas praticas de edicdo e de

regulamentar alguns procedimentos.

Iniciamos com algumas consideracoes.

No meio académico a presséo para publicar € grande, pois é desta forma que um autor

da a conhecer o seu trabalho aos seus pares e a comunidade cientifica. E, no entanto,

necessario ter em atencdo que a qualidade do que é publicado vai influenciar a sua

reputacao académica.
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Etica

A ética na publicacédo é um aspeto a nao descurar, e nao € positivo para a carreira de

um autor ser apanhado, mesmo que inadvertidamente, em situagbes como:

Plagio

Publicar um trabalho de outra pessoa como sendo seu ou ndo citar as fontes usadas
(Elsevier 2017, 11; Ochsner 2013)

Manipulacdo de dados

Manipular ou inventar dados para ir ao encontro dos resultados esperados (Elsevier
2017, 11; Ochsner 2013)

Submissdes simultdneas

Submeter 0 mesmo artigo a mais que uma publicacdo em simultaneo (Elsevier 2017,
11; Ochsner 2013)

Duplicacao de artigos

Fazer alteragbes num artigo ja publicado e submeté-lo novamente para publicacdo
numa outra revista, com 0s mesmos resultados - perde-se a "novidade" do artigo
(Elsevier 2017, 11; Ochsner 2013)

Salami slicing

Ocorre quando aquilo que poderia ser um artigo Unico, € fragmentado em diversos

artigos, aumentando assim o numero de publica¢des (Elsevier 2017, 11)

Conflito de interesses

Qualquer autor (e 0 mesmo se aplica a editores e revisores), deve declarar logo a partida
a existéncia de algum conflito de interesses que o impeca de ser objetivo na

prossecucao do seu trabalho (Ochsner 2013, 87)
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“A Fundacdo para a Ciéncia e a Tecnologia (FCT), como principal agéncia publica
nacional de apoio a investigacdo em ciéncia, tecnologia e inovagéo, em todas as areas
do conhecimento” (FCT 2016), nos Ultimos anos, tem igualmente desenvolvido
estratégias para a implementacéo do Acesso Aberto.

Alinhada com as agéncias publicas de financiamento de I1&D de outros paises e com
as recomendagdes da Comisséo Europeia, em 2014 a FCT oficializou essas
politicas estabelecendo que a partir dessa data:

"... todas as publicacdes sujeitas a arbitragem por pares ou a outros processos
de reviséo ou validacéo cientifica que incluam resultados de 1&D financiados
total ou parcialmente pela FCT devem ser obrigatoriamente depositadas pelos
autores, em versao final, pelo menos num repositério integrante da rede RCAAP
(Repositério Cientiifico de Acesso Aberto de Portugal)...”

e Como cumprir as normas da FCT para o Acesso Aberto

Para aceder aos textos completos das politicas da FCT, consulte:

e Politica sobre Acesso Aberto a Publicacées Cientificas resultantes de Projetos
de 1&D Financiados pela FCT

(adotada em 5 de maio de 2014)

Boas praticas

Periodicidade

A periodicidade é um aspeto muito importante para que as revistas sejam aceites pelas
mais variadas bases de dados. Nao deve ser descurada e deve ser respeitada a partir
do momento em que a publicacdo se compromete. Pode ser um item que funciona na
valorizacdo ou desvalorizacdo se for constantemente alterada essa mesma

periodicidade.

N° de artigos

Cada publicacdo deve ter no minimo 5 artigos, sendo que se deve procurar incluir o

méximo de autores fora da instituicdo em que a revista é produzida e publicada.



https://www.fct.pt/acessoaberto/
https://www.rcaap.pt/
https://www.rcaap.pt/
https://www.fct.pt/acessoaberto/docs/cumpriraa.pdf
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Peer review

E obrigatorio a revisdo por pares, em todas as bases de dados e de disseminacdo da

informacéo criada pela comunidade cientifica.

No ambito da Ciéncia Aberta surge uma nova figura OPR — OPEN PEER REVIEW que

neste momento quase todas as plataformas estao a utilizar.

A Unidade de Publicacdes disponibilizard a seu tempo informacéo relevante e atualizada

sobre as novas tendéncias na area da edicao académica e cientifica.

DOI (Digital Object Identifier)

A atribuicdo do DOI, bem como, a sua submissdo na Crossref é feita pela Unidade de
Publicagbes.

A Crossref: “We’re a not-for-profit membership organization that exists to make scholarly
communications better. We rally the community; tag and share metadata; run an open
infrastructure; play with technology; and make tools and services—all to help put

scholarly content in context.”

A Crossref tem um codigo de conduta https://www.crossref.org/code-of-conduct/

Artigos

Os artigos devem ter titulo na lingua do autor, em portugués e inglés, bem como
resumos nas mesmas linguas, sendo que algumas bases exigem também em francés

e espanhol.

O autor dever ter a afiliacdo, Orcid e email.

Regras

» Antes da publicacdo do periédico, se desejarem que o mesmo tenha um DOI

(Digital Object Identifier), este, deve ser pedido na Unidade de Publicactes,



https://www.crossref.org/code-of-conduct/
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enviando o sumério final com o n° da revista, ano e, dependendo da

periodicidade, o més ou estacdo a que se refere 0 mesmo.

» Quando publicado o numero deve ser imediatamente reportada ao Servigo para
submisséo do DOI

» Cada revista devera ter um editor que trabalhe no workflow e proceda a insergéo

da mesma e respetivos artigos

» Sempre que se insere um novo numero de uma revista deve ser comunicado ao

gestor da Plataforma

» Sendo uma plataforma institucional tem critérios de informacéao gréfica validados
a nivel superior, pelo que néo serdo permitidas alteracdes nem excecdes, com

0 intuito de se criar uma uniformizacao.

» As alteracBes de qualquer tipo que cada revista pretenda fazer de caréater gréafico
e formal, devem ser, antes de implementadas, comunicadas ao gestor da

Plataforma.

A Unidade de Publicacbes esta também disponivel para dar formacdo

(workshops) sempre gque se achar conveniente e haja interesse da parte dos

diretores das revistas, como alias tem sido um habito.

ELEMENTOS NECESSARIOS PARA EDICAO DE REVISTAS
ONLINE NA PLATAFORMA DIGITAL DA FLUP: DIGITHEKE
(ojs.letras.up.pt)

A publicacdo de novas revistas na plataforma ojs.letras.up.pt esta condicionada a

autorizacéo da Direcao da FLUP.

Critérios para publicacéo
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Textos que devem integrar a publicacdo (em portugués e inglés)

. Apresentacédo da revista (objetivos e conteudos)

. Nota de peer-review

. Informacéao sobre politica de acesso aberto aos contetidos
. Texto sobre questdes de ética editorial

. Critérios para a aceitacao de artigos

. Normas de referéncia e citagéo

Apresentacao formal

Capa (design da responsabilidade da direcao da revista)

Pagina de rosto onde conste:

. Titulo da publicacdo (se possivel em portugués e inglés)
. Editor

. Numeracéo

. ISSN

Ficha técnica onde conste

. Titulo

. Complemento de titulo (se existir)
. Numeracgéo

. Editor

. Local de edicéo

. Indicacéo de periodicidade

. Diretor/coordenador da publicacdo




Selas, Mariana; Leite, Jodo (2021) - Manual de Boas Praticas

. Conselho editorial

. Conselho cientifico

. Outras responsabilidades (formatacao do texto, design gréfico, etc.)
. URL da revista (a fornecer pela Dra. Mariana Selas)
. Direitos de autor (Creative Commons)
. Logos de patrocinadores

Sumario (o que vulgarmente e erradamente € designado por indice)

Titulo do artigo

Autor(es)

Paginacao

Editorial ou texto de apresentagéo da publicacéo

Textos (WORD e PDF)

. Titulo do artigo

. Autor / Afiliacdo / email institucional

. Resumo em portugués e inglés no inicio do artigo

. Legenda (deve aparecer no cabecalho ou rodapé de todas as paginas do artigo

e dela devem constar os seguintes elementos):

Autor; titulo do artigo; titulo da fonte; numeracgéao; paginas; DOI

Ex:

TEOBALDO, lzabela Naves Coelho - A cidade espetaculo. Sociologia: revista do
Departamento de Sociologia da FLUP, vol. 20, 2010, pp. 137-148
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ISSN (solicitar a biblioteca por e-mail a funcionaria Ana Paula Soares

(apsoare@letras.up.pt)

BN BN

. DOl da revista (solicitar a biblioteca por e-mail a Dra. Mariana Selas
(mselas@letras.up.pt)

Links ateis
Crossref

SciELO

Scopus

Biblioteca da FEUP

COPE (Committee on Publication Ethics)



https://www.crossref.org/
https://www.crossref.org/
https://scielo.org/
https://www.scopus.com/search/form.uri?display=basic&zone=header&origin=#basic
https://biblioteca.fe.up.pt/
https://publicationethics.org/

